
ANEXO  I:  RELAÇÃO  DE  ASSUNTOS  GERAIS  DE  PROCESSOS  E  SEUS  RESPECTIVOS
PRAZOS DE TEMPORALIDADE

Assunto Temporalidade

ACRÉSCIMO DE ÁREA (COMERCIAL) / ACRÉSCIMO DE ÁREA COMERCIAL  5 ANOS

ACRÉSCIMO  DE  RAMO  (COMERCIAL)  /  ACRÉSCIMO  DE  ATIVIDADE
ECONÔMICA / SOLICITANDO LICENÇA PARA ACRÉSCIMO DE RAMO COMERCIAL

 5 ANOS

ADEQUAÇÃO DE ALVARÁ  5 ANOS

ADEQUAÇÃO DE CADASTRO – PROF-DA  1 ANO

ALVARÁ DE DEMOLIÇÃO  5 ANOS

ALVARÁ DE LICENÇA PARA FUNC. LOC. “A TÍTULO PRECÁRIO”  5 ANOS

ANÁLISE DE LANÇAMENTO DE TRIBUTOS (ITBI, IPTU ETC.)  5 ANOS

ANÁLISE PRÉVIA URBANIZAÇÃO  5 ANOS

ÁREA DE PRESERVAÇÃO / ÁREA DE PRESERVAÇÃO PERMANENTE  1 ANO

ARQUIVAMENTO DE TCNS  5 ANOS

ASSUNÇÃO  DE  RESPONSABILIDADE  TÉCNICA  /  ASSUNÇÃO  DE
RESPONSABILIDADE  TÉCNICA  EM  VIGILÂNCIA  SANITÁRIA  (COM
ENCERRAMENTO  DA  EMPRESA/COM  BAIXA/COM  ANDAMENTO  POR  OUTRO
PROCESSO)

 5 ANOS

ATENDIMENTO AO OFÍCIO Nº XXXXXXX – CODESAVI ORDEM Nº XXXXX  5 ANOS

ATRIBUIÇÃO À CODESAVI, SERVIÇOS DE CALÇAMENTO, LIMPEZA, REPAROS,
LIMPEZA DE TERRENO NAS VIAS ETC. (CODESAVI)

 5 ANOS

ATUALIZAÇÃO CADASTRAL DE TRIBUTOS (ISS, IPTU ETC.) / ATUALIZAÇÃO DE
CADASTRO (ISS, IPTU ETC.) 

 10 ANOS

AUTORIZAÇÃO PARA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  5 ANOS

AUTORIZAÇÃO PARA CANCELAMENTO DE EXECUÇÃO FISCAL / AUTORIZAÇÃO
PARA CANCELAMENTO DE EXECUÇÃO FISCAL E ATUALIZAÇÃO CADASTRAL

 10 ANOS

AUTORIZAÇÃO PARA EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS COMPLEMENTARES  5 ANOS

BAIXA DE DÉBITOS – ISS  10 ANOS

BENEFÍCIO DA LC 135/96  5 ANOS

CÁLCULO DE TRIBUTOS (ITBI, IPTU, ISS ETC.)  5 ANOS

CANCELAMENTO DE ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO  1 ANO

CASSAÇÃO DE ALVARÁ  5 ANOS

CONSTATAÇÃO DE DENÚNCIA  5 ANOS

CONSTRUÇÃO DE MURO  5 ANOS

CONSTRUÇÃO IRREGULAR  5 ANOS

CONTRATAÇÃO DE ARTISTAS  5 ANOS

CONTRATO DE COMODATO  5 ANOS
CONTRIBUIÇÃO DE MELHORIA - PLANO DE CONTRIBUIÇÃO DE MELHORIA EM
DÍVIDA ATIVA

 5 ANOS

CONVOCA  A  XXXXX  CONFERÊNCIA  MUNICIPAL  (CONVOCAÇÃO  PARA
CONFERÊNCIA MUNICIPAL)

 1 ANO



DECLARAÇÃO  DE  DADOS  CADASTRAIS  DO  IMÓVEL  –  ATUALIZAÇÃO  DE
CADASTRO

 10 ANOS

DEMOLIÇÃO DE EXISTENTE  5 ANOS

DESPESAS  POSTAIS  DA  CARTA  MODALIDADE  AR  DIGITAL  NAS  AÇÕES  DE
EXECUÇÃO FISCAL

 5 ANOS

DISPENSA DE NOTA FISCAL ELETRÔNICA  5 ANOS

DISPÕE SOBRE (VÁRIOS ASSUNTOS) – ASSESSORIA TÉCNICA LEGISLATIVA  5 ANOS

DOAÇÃO DE ÁREA PÚBLICA  10 ANOS
EMBARGO DE OBRA / EMBARGO DE OBRA IRREGULAR / SOLICITA EMBARGO
DE OBRA

 5 ANOS

ENCAMINHA  RELATÓRIO  REF.CONSTATAÇÃO  DE  DESCARTE  DE  RESÍDUOS
SÓLIDOS 

 1 ANO

EXCLUSÃO  DA  PENDÊNCIA  MUNICIPAL,  JUNTO  À  RECEITA  FEDERAL,
CONFORME ESPECIFICA

 10 ANOS

INCLUSÃO DE COMPLEMENTOS (QUADRA E LOTE)  5 ANOS

INCLUSÃO DE CPF PARA PROTESTO/AJUIZAMENTO  10 ANOS

INCORPORAÇÃO DE VALOR À RECEITA MUNICIPAL  1 ANO

INFORMAÇÕES REFERENTES À EXECUÇÃO FISCAL Nº XXXXX  5 ANOS

INSCRIÇÃO FEIRA ARTES E ARTESANATO  1 ANO

INTIMAÇÃO PARA CONSTRUÇÃO DE MURO, PASSEIO E LIMPEZA DE TERRENO  5 ANOS

IRREGULARIDADE EM EDIFICAÇÃO  5 ANOS

ISENÇÃO DO PAGAMENTO DE MULTA E JUROS DE TRIBUTOS (ITBI, IPTU, ISS
ETC.) (JÁ TEMOS ISENÇÃO DE TRIBUTOS – 5 ANOS)

 5 ANOS

LEVANTAMENTO DE DÉBITOS  1 ANO

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTOS  5 ANOS

NÃO RENOVAÇÃO DE ALVARÁ DE LOTAÇÃO – PREFIXO XXXX / REQUER NÃO
RENOVAÇÃO DE ALVARÁ DE LOTAÇÃO – PREFIXO XXXX

 1 ANO

NOTIFICAÇÃO  (DIVERSOS  ASSUNTOS)  –  EXCETO  NOTIFICAÇÃO  JUDICIAL/
NOTIFICAÇÃO EXTRAJUDICIAL

 5 ANOS

PAGAMENTO DE ART (ANOTAÇÃO DE RESPONSABILIDADE TÉCNICA)  5 ANOS

PAGAMENTO DE GUIAS FEDERAIS (GRU E DARF)  5 ANOS

PAGAMENTO PARA INSTITUIÇÕES DE ASSISTÊNCIA E ASSOCIAÇÕES  5 ANOS

PARECER TÉCNICO  5 ANOS
PERMITE  O  USO  A  TÍTULO  PRECÁRIO  DE  xxxxx  (ASSESSORIA  TÉCNICA
LEGISLATIVA)

 5 ANOS

PROJETO AMBULANTES TEMPORÁRIOS NO CARNAVAL (SECINP)  1 ANO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR / DECRETO  1 ANO

RECURSO REFERENTE A PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº XXXXXX  5 ANOS

REGIME ESPECIAL DE TRIBUTAÇÃO  5 ANOS

REQUISIÇÃO DE IMPORTÂNCIA  5 ANOS

RESSARCIMENTO DE IMPORTÂNCIA  5 ANOS

REVERSÃO DE BAIXA DE PARCELA DE TRIBUTOS  5 ANOS



REVISÃO DE COBRANÇA TR-7 - MELHORIA  5 ANOS

REVISÃO DE METRAGEM / REVISÃO DE METRAGEM DO IMÓVEL / PEDIDO DE
REVISÃO DE METRAGEM

 5 ANOS

REVISÃO DO SIMPLES NACIONAL  5 ANOS

SINISTRO NO MÉXICO 70  5 ANOS

SOLICITA DESDOBRO TRIBUTÁRIO  5 ANOS

SOLICITA ENCERRAMENTO DE CONTRATO XXX (PREGÃO)  5 ANOS

SOLICITA EQUIPE XXXXXX PARA O PROJETO XXXXX / COMISSÃO  1 ANO

SOLICITA NÃO PRORROGAÇÃO DE CONTRATO  5 ANOS

SOLICITA PAGAMENTO DE DÉBITOS  5 ANOS

SOLICITA PROVIDÊNCIAS REF. RECOLHIMENTO DE ISSQN SOBRE SERVIÇOS
TOMADOS POR TERCEIROS COMPETÊNCIA XXXX

 5 ANOS

SOLICITA PROVIDÊNCIAS REF. SERVIDORES LOTADOS  1 ANO

SOLICITAÇÃO DE REGISTRO DE PREÇO Nº xxxx  5 ANOS

TRANSFERÊNCIA DE ALVARÁ DE TÁXI  5 ANOS

TRANSFERÊNCIA DE CARNÊ DE TSU  10 ANOS
TRANSFERÊNCIA  DE  DÉBITOS  TRIBUTÁRIOS  –  SOLICITA  CONFORME
ESPECIFICA

 10 ANOS

VERIFICAÇÃO DE LANÇAMENTOS DE TRIBUTOS (ISS, IPTU, TSU, ITBI e taxas)  5 ANOS

VERIFICAÇÃO DE UNIDADE HABITACIONAL CONJUNTO SAMARITÁ (SEHAB)  10 ANOS

VERIFICAÇÃO DO STATUS DA EXECUÇÃO FISCAL  1 ANO



ANEXO  II:  RELAÇÃO  DE  ASSUNTOS  DE  PROCESSOS  E  SEUS  RESPECTIVOS  PRAZOS  DE
TEMPORALIDADE RELACIONADOS AO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Assunto Principal Variações do Assunto Temporalidade

ABONO
ASSIDUIDADE/BÔNUS

ASSIDUIDADE

PAGAMENTO  DE  ADICIONAL  DE ASSIDUIDADE,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REQUER DIREITOS DE BÔNUS  ASSIDUIDADE REF.
ANO DE XXXXX – SOLICITA, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REVISÃO  DE  PONTUAÇÃO  REF.  A  ASSIDUIDADE,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  ABONO  ASSIDUIDADE,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  ABONO  PROPORCIONAL,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA PAGAMENTO REF. BÔNUS ASSIDUIDADE  1 ANO

     

ACÚMULO DE CARGOS
PÚBLICOS

ACÚMULO REMUNERADO DE CARGO PÚBLICO  5 ANOS

DECLARAÇÃO DE ACÚMULO DE CARGO PÚBLICO E
CERTIDÃO  DE  ÓRGÃO  PÚBLICO  –  SOLICITA,
CONFORME ESPECIFICA

 5 ANOS

DECLARAÇÃO DE ACÚMULO DE CARGOS PÚBLICOS
– SOLICITA, CONFORME ESPECIFICA

 5 ANOS

SOLICITA  PROVIDÊNCIAS  REF. ACÚMULO  DE
CARGOS PÚBLICOS DO(A) SERVIDOR(A) XXXX REG.
XXXX CONFORME ESPECIFICA

 5 ANOS

     

ADICIONAL DE RISCO

PAGAMENTO DE ADICIONAL DE RISCO, CONFORME
ESPECIFICA – SOLICITA

 1 ANO

PAGAMENTO DE ADICIONAL DE RISCO REF. LC 646
– SOLICITA, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

PAGAMENTO  DE ADICIONAL  DE  RISCO REF.  LEI
COMPLEMENTAR 798/15 – SOLICITA

 1 ANO

RETORNO  DO  PAGAMENTO  DE  ADICIONAL  DE
RISCO

 1 ANO

REVISÃO  DE ADICIONAL  DE  RISCO,  REF.  LEI
COMPLEMENTAR 798/15, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  COMPLEMENTAÇÃO  DE  ADICIONAL  DE
RISCO, REF. LC 798/15, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO



SOLICITA  INFORMAÇÕES  E  REVISÃO  REF.  LEI
COMPLEMENTAR Nº 759/14, QUE DISPÕE SOBRE O
ADICIONAL  DE  RISCO DA  GUARDA  MUNICIPAL,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  PAGAMENTO  DE  ADICIONAL  DE  RISCO,
REF. LEI 798/15, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA REVISÃO E RECÁLCULO REF.  ADICIONAL
DE RISCO, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

 

ADICIONAL
PECUNÁRIO 

REQUER  ADICIONAL  PECUNIÁRIO REF.  LEI
COMPLEMENTAR 806, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

ADICIONAL NOTURNO PAGAMENTO DE ADICIONAL NOTURNO  1 ANO

     

AFASTAMENTO
(SOLICITAÇÕES  DE
AFASTAMENTO  POR
VÁRIOS MOTIVOS)

AFASTAMENTO SOLICITA NOS TERMOS DO ARTIGO
120 INCISO III DA LOM

 1 ANO

AFASTAMENTO –  SOLICITA,  CONFORME
ESPECIFICA  EM  __/__/__  REQTO.  PRORROGAÇÃO
DE  PRAZO  DE  AFASTAMENTO,  CONFORME
ESPECIFICA

1 ANO

AFASTAMENTO POR  PERTENCER  AO  GRUPO  DE
RISCO COVID-19

1 ANO

AFASTAMENTO SEM PREJUÍZOS DE VENCIMENTOS,
CONFORME ESPECIFICA

1 ANO

DECLARAÇÃO  REF. AFASTAMENTO,  CONFORME
ESPECIFICA – SOLICITA

 1 ANO

 

AUTORIZAÇÃO  PARA
ESTAGIAR  NA  PMSV,
CONFORME
ESPECIFICA

AUTORIZAÇÃO  PARA  ESTAGIAR  NA  PMSV,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

CAIXA  DE  SAÚDE  /
PECÚLIO 

PAGAMENTO  DO  PECÚLIO REF.  XXXX  E  XXXX  –
SOLICITA

 1 ANO

REATIVAÇÃO DA CAIXA DE SAÚDE – SOLICITA  1 ANO

RESSARCIMENTO  DO  VALOR  REF.  CAIXA  DE
SAÚDE, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO



SUSPENSÃO DE DESCONTO REF. CAIXA DE SAÚDE
– SOLICITA, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

 CARGA HORÁRIA 

ALTERAÇÃO DE CARGA HORÁRIA  1 ANO

AUMENTO DE CARGA HORÁRIA  1 ANO

 

CARGO DE ORIGEM

REEMBOLSO REF. DIFERENÇA SALARIAL DE CARGO
DE ORIGEM – SOLICITA

 1 ANO

SOLICITA  RECEBIMENTO ATRAVÉS DE CARGO DE
ORIGEM

 1 ANO

CESSÃO  –  EXCETO
CESSÃO  DE
FUNCIONÁRIO  –
SOLICITA 

CESSÃO DE SERVIDOR(A) – RENOVAÇÃO SOLICITA  1 ANO

INFORMA  DATA  DE CESSÃO DO(A)  SERVIDOR(A)
XXXXXXX

 1 ANO

PRORROGAÇÃO  DA  CESSÃO DO(A)
FUNCIONÁRIO(A) XXXXXX, REG. XXXXX

 1 ANO

COLOCA  A
DISPOSIÇÃO

COLOCA  A  DISPOSIÇÃO O(A)  FUNCIONÁRIO(A)
XXXXXX

 1 ANO

DÉCIMO TERCEIRO / 13º

PAGAMENTO  DE  13º E  RESCISÃO  –  SOLICITA
CONFORME  ESPECIFICA,  REQTO,  NOVO
ANDAMENTO

 1 ANO

PAGAMENTO DE 13º SALÁRIO, PROPORCIONAL  1 ANO



PAGAMENTO REF. 13º SALÁRIO - SOLICITA  1 ANO

REQUER PREVISÃO DE RECEBIMENTO DE  DÉCIMO
TERCEIRO, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REVISÃO  DE  PROVENTOS  –  13º SALÁRIO,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  INFORMAÇÕES  REF.  VALORES  DE
SALÁRIOS,  GRATIFICAÇÕES  E  13º EM  ABERTO,
CONF ESP

 1 ANO

FALTAS 

ANÁLISE DE FALTAS INJUSTIFICADAS  5 ANOS

APURAÇÃO  DE FALTAS  (INJUSTIFICADAS  OU
NÃO/ABONADAS)

5 ANOS 

EXCLUSÃO DE FALTAS INJUSTIFICADAS 5 ANOS

FALTA DO(A) SERVIDOR (A) XXXXX 5 ANOS 

FALTAS  INJUSTIFICADAS  DO(A)  SERVIDOR(A)
XXXXX

5 ANOS 

LEVANTAMENTO  DE  FALTAS (INJUSTIFICADAS  OU
NÃO/ABONADAS)

5 ANOS 

RECONSIDERAÇÃO DE FALTAS INJUSTIFICADAS 5 ANOS 

RESSARCIMENTO  REF.  DESCONTO  DE  FALTA
INJUSTIFICADA, CONFORME ESPECIFICA

5 ANOS 

REVISÃO DE FALTAS – SOLICITA 5 ANOS 

SOLICITA  CONTAGEM DE FALTAS  REF.  SEGUNDO
QUINQUÊNIO, CONFORME ESPECIFICA

5 ANOS 

SOLICITA  ESCLARECIMENTOS  REF. FALTA DE
TRABALHO P/ PRESTAÇÃO DE EXAMES

5 ANOS 

SOLICITA  INFORMAÇÕES  REF.  FALTAS
INJUSTIFICADAS

5 ANOS 

SOLICITA  PROVIDÊNCIAS  REF. FALTAS  DO(A)
SERVIDOR(A) XXXXX REG XXXXX

5 ANOS 

FÉRIAS 

FÉRIAS REGULAMENTARES 1 ANO

LEVANTAMENTO DE PAGAMENTO DE FÉRIAS  1 ANO

LEVANTAMENTO DOS DIAS DE FÉRIAS, CONFORME
ESPECIFICA 

 1 ANO

LEVANTAMENTO  DOS  PERÍODOS  ADQUIRIDOS  EM
FÉRIAS

 1 ANO

REVISÃO DE FÉRIAS, CONFORME ESPECIFICA  1 ANO

SOLICITA  CÁLCULO  DE  ABONO  DE FÉRIAS,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO



SOLICITA  INFORMAÇÕES  REF.  DIAS  PARA
DESFRUTAR DE FÉRIAS VENCIDAS 

 1 ANO

SOLICITA INFORMAÇÕES REF. QUANTIDADE TOTAL
DE DIAS DE FÉRIAS E LICENÇA-PRÊMIO

 1 ANO

SOLICITA  RECEBIMENTO  DE  FÉRIAS EM
ABATIMENTO DE DÉBITO DE IPTU

 1 ANO

SUSPENSÃO  DE FÉRIAS  –  SOLICITA,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

GRAU
(ALTERAÇÃO/MUDANÇ

A/PROGRESSÃO,
REVISÃO,

ENQUADRAMENTO,
PAGAMENTO,

READEQUAÇÃO,
REGULARIZAÇÃO,

SOLICITAÇÕES
GERAIS) 

ALTERAÇÃO DE GRAU  1 ANO

ENQUADRAMENTO DE GRAU – SOLICITA  1 ANO

ENQUADRAMENTO  DE  GRAU E  PAGAMENTO
RETROATIVO – SOLICITA 

 1 ANO

MUDANÇA  DE  GRAU –  SOLICITA,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

PAGAMENTO  RETROATIVO  DE  ADEQUAÇÃO  DE
GRAU REF. PA XXXX, SOLICITA, CONF ESP

 1 ANO

PAGAMENTO  RETROATIVO  REF.  MUDANÇA  DE
GRAU – SOLICITA

 1 ANO

READEQUAÇÃO DE GRAU, CONFORME ESPECIFICA  1 ANO

REGULARIZAÇÃO DE GRAU – SOLICITA  1 ANO

REQUER ALTERAÇÃO DE CLASSIFICAÇÃO DE GRAU
XXX PARA GRAU XXXX

 1 ANO

REQUER MUDANÇA DE  GRAU E  LICENÇA-PRÊMIO,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REQUER  MUDANÇA  DO  ENQUADRAMENTO  DO
GRAU DE  XXXX  PARA  XXXX  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

REQUER  VENCIMENTOS  RETROATIVOS  REF.
ENQUADRAMENTO  DE  GRAU, CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

RESPOSTA  POR  ESCRITO  SOBRE  PEDIDO  DE
RETROATIVO DE  GRAU, REF.  PA Nº XXXXX, CONF
ESP

 1 ANO

REVISÃO  DE  GRAU  SALARIAL  –  SOLICITA,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REVISÃO  DO  ENQUADRAMENTO  DE GRAU EM
XX/XX/XX, DOCUMENTO ANEXADO

 1 ANO

SOLICITA  MUDANÇA  DE  ENQUADRAMENTO,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO



SOLICITA  MUDANÇA  DE  GRAU.  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  MUDANÇA  DO  ENQUADRAMENTO  DE
GRAU, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  PROGRESSÃO  DE  GRAU,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA PROVIDÊNCIAS REFERENTE MUDANÇA DE
GRAU DO(A) SERVIDOR(A) XXXXX

 1 ANO

SOLICITA  RETROATIVO  DE  GRAU,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  REVISÃO  DE  GRAU,  CONFORME
ESPECIFICA,  EM  XX/XX/XX,  REQTO.  ANEXO  DE
DOCUMENTOS

 1 ANO

SOLICITA  SALDOS  RETROATIVOS  REF.
ENQUADRAMENTO DE GRAU

 1 ANO

HORAS EXTRAS 

CORREÇÃO DE CÁLCULO  DE HORAS  EXTRAS EM
XXXXXX (DATA), ANEXO DE DOCUMENTOS

 1 ANO

REQUER QUANTIDADE DE HORAS EXTRAS RETIDAS
NO BANCO DE HORAS, CONF. ESP.

 1 ANO

REQUER  QUANTIDADE  DE  HORAS  EXTRAS,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  PROVIDÊNCIAS  REF.  HORAS  EXTRAS,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

HORÁRIO DE JORNADA
DE TRABALHO

ALTERAÇÃO  DE  HORÁRIO  DE  JORNADA  DE
TRABALHO

 1 ANO

INCORPORAÇÃO
(exceto  DE  CARGO
INCORPORADA (1 ANO)
e  INCORPORAÇÃO  DA
GRATIFICAÇÃO  DE
CARGO (5 ANOS) 

ATUALIZAÇÃO DE VALOR DA DIFERENÇA DE CARGO
INCORPORADA COM BASE NA LEI N 741/13

 5 ANOS

INCORPORAÇÃO DA  COMISSÃO  DE  CARGO,
CONFORME ESPECIFICA

  5 ANOS

INCORPORAÇÃO DAS  VANTAGENS  DE  ORDEM
PESSOAL – BENEFÍCIO DA LEI 2217/88 – ART. 1 E 2

  5 ANOS

INCORPORAÇÃO DE  PERÍODO  DE  ESTÁGIO  PARA
FINS DE APOSENTADORIA, CONFORME ESPECIFICA

  5 ANOS

INCORPORAÇÃO DO  ADICIONAL,  CONFORME
ESPECIFICA – SOLICITA

  5 ANOS

INCORPORAÇÃO DO  DÉCIMO  PROPORCIONAL  DA
GRATIFICAÇÃO CONFORME ESPECIFICA

  5 ANOS

INCORPORAÇÃO SALARIAL – SOLICITA   5 ANOS

INCORPORAÇÃO  SALARIAL REF.  LC  833/16  –
SOLICITA 

  5 ANOS



PAGAMENTO  DA DIFERENÇA  DE  CARGO
INCORPORADA,  CONFORME  ESPECIFICA  –
SOLICITA

  5 ANOS

PAGAMENTO DE INCORPORAÇÃO DE CARGO   5 ANOS

REQUER INCORPORAÇÃO DA  DIFERENÇA  DE
VENCIMENTOS, CONFORME ESPECIFICA

  5 ANOS

REQUER  O  RECÁLCULO  DE DIFERENÇAS  DE
CARGO  INCORPORADAS,  CONFORME  A  LEI  N  º
741/13

  5 ANOS

REVISÃO  DE DIFERENÇA  DE  CARGO
INCORPORADO – SOLICITA

  5 ANOS

SOLICITA INCORPORAÇÃO  INTEGRAL  DE
GRATIFICAÇÃO

  5 ANOS

SOLICITA REVISÃO DO VALOR DA INCORPORAÇÃO
REF. LC 833

  5 ANOS

 

INSALUBRIDADE
(exceto  PAGAMENTO
DE INSALUBRIDADE – 5
ANOS) 

CORREÇÃO DO PAGAMENTO DE INSALUBRIDADE  1 ANO

LAUDO  TÉCNICO  DE  INSALUBRIDADE  E
PERICULOSIDADE - LAINPE

 1 ANO

REVISÃO DE INSALUBRIDADE  1 ANO

SOLICITA PARECER TÉCNICO PARA READEQUAÇÃO
REF. A INSALUBRIDADE – SOLICITA

 1 ANO

SOLICITA  RETORNO  DE  PAGAMENTO  DE
INSALUBRIDADE CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  RETROATIVO  DA INSALUBRIDADE,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

LICENÇA-
ACOMPANHANTE 

LICENÇA-ACOMPANHANTE  1 ANO

LICENÇA  COM
VENCIMENTOS 

LICENÇA COM VENCIMENTOS  1 ANO

REQUER  LICENÇA  COM  VENCIMENTOS PARA
REALIZAÇÃO DE MESTRADO

 1 ANO

LICENÇA-
MATERNIDADE  (exceto
LICENÇA-
MATERNIDADE  por
adoção – 1 ANO)  

LICENÇA MATERNIDADE – SOLICITA  1 ANO

LICENÇA NOJO LICENÇA NOJO  1 ANO

LICENÇA-PRÊMIO
(exceto  LICENÇA-
PRÊMIO  CONFORME

CONTAGEM DE TEMPO PARA LICENÇA-PRÊMIO  1 ANO



ESPECIFICA) 1 

PAGAMENTO DE LICENÇA-PRÊMIO  1 ANO

REVISÃO DE LICENÇA-PRÊMIO  1 ANO

SOLICITA  INTERRUPÇÃO  DE  LICENÇA  PRÊMIO E
AFASTAMENTO PARA CANDIDATURA ELEITORAL

 1 ANO

SOLICITA NOVA ANÁLISE REFERENTE A PEDIDO DE
LICENÇA-PRÊMIO, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

 

PAGAMENTO A MAIOR /
PAGAMENTO A MENOR

PAGAMENTO A MAIOR DO(A) SERVIDOR(A) XXXXX,
REG XXX 

 1 ANO

PAGAMENTO A MENOR DE XXXXXX REG XXXXX  1 ANO

     

PERÍCIA MÉDICA

PARECER MÉDICO REFERENTE  PERÍCIA MÉDICA –
SOLICITA

 1 ANO

RESULTADO  DE PERÍCIA  MÉDICA –  SOLICITA,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REVISÃO DA PERÍCIA MÉDICA  1 ANO

SOLICITA REANÁLISE DA PERÍCIA  1 ANO

PERICULOSIDADE

PAGAMENTO DE ADICIONAL DE PERICULOSIDADE  1 ANO

PAGAMENTO  DE  PERICULOSIDADE,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

SOLICITA  O  PAGAMENTO  RETROATIVO  REF.  A
PERICULOSIDADE CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

PERMISSÃO  PARA
ESTAGIAR  NAS
REPARTIÇÕES
ESPECIALIZADAS  DA
PMSV,  CONFORME
SOLICITA

PERMISSÃO  PARA  ESTAGIAR  NAS  REPARTIÇÕES
ESPECIALIZADAS DA PMSV, CONFORME SOLICITA

 1 ANO

READMISSÃO
(CARGO/FUNÇÃO)

READMISSÃO DO  CARGO/FUNÇÃO,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

READMISSÃO EM CARGO PÚBLICO REF. PA XXXX –
SOLICITA

 1 ANO

READMISSÃO  REF.  PA  XXX,  CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

READMISSÃO – SOLICITA  1 ANO



SEXTA PARTE 

PAGAMENTO  DA  DIFERENÇA  DA SEXTA  PARTE
RETROATIVO

 1 ANO

PAGAMENTO DE SEXTA PARTE – SOLICITA  1 ANO
SOLICITA PROVIDÊNCIAS REF. CÁLCULO DE SEXTA
PARTE E  DIFERENÇAS  DE  VENCIMENTOS,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SALÁRIOS/
REMUNERAÇÕES
PENDENTES  DE
PAGAMENTO  OU  DE
CORREÇÃO
MONETÁRIA

APURAÇÃO DE VALORES DE SALÁRIO EM ATRASO,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

CORREÇÃO  DE  VALORES  REF.  SALÁRIOS  EM
ATRASO – SOLICITA CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

CORREÇÃO MONETÁRIA REF.  REMUNERAÇÕES EM
ATRASO, CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

LEVANTAMENTO DE SALÁRIOS NÃO PAGOS  1 ANO

RELAÇÃO  DE  VALORES  E  COMPETÊNCIAS  DE
SALÁRIOS PENDENTES CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

REVISÃO DE  SALÁRIOS EM ATRASO  – CONFORME
ESPECIFICA

 1 ANO

 
SUBSTITUIÇÃO  DE
FUNCIONÁRIO

SUBSTITUIÇÃO  DE  FUNCIONÁRIO  –  SOLICITA,
CONFORME ESPECIFICA

 1 ANO

SUBSTITUIÇÃO DO(DA) FUNCIONÁRIO(A) – SOLICITA  1 ANO

TEMPO  DE  SERVIÇO
(exceto  AVERBAÇÃO

CÔMPUTO DE TEMPO DE SERVIÇO / CONTAGEM DE
TEMPO DE SERVIÇO

 5 ANOS

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIÇO UTILIZADA EM
DUPLICIDADE (RGPS E RPPS) – INSS

 5 ANOS

DECLARAÇÃO  DE  CONTAGEM  DE TEMPO  DE
SERVIÇO / DECLARAÇÃO DE TEMPO DE SERVIÇO –
SOLICITA, CONFORME ESPECIFICA

 5 ANOS

DECLARAÇÃO  DE  TEMPO  DE  SERVIÇO DO(A)
SERVIDOR(A) FALECIDO(A) XXXXX

 5 ANOS

DIFERENÇA  DE  ADICIONAL  POR TEMPO  DE
SERVIÇO DO(A) SERVIDOR(A) XXXXX

 5 ANOS

INCLUSÃO  DO  TEMPO  DE  SERVIÇO,  CONFORME
ESPECIFICA – SOLICITA EM XXXXX, REQTO. NOVO
ANDAMENTO

 5 ANOS

PAGAMENTO DE ADICIONAL DE TEMPO DE SERVIÇO  5 ANOS



DE TEMPO DE SERVIÇO
–  5  ANOS  e
INCORPORAÇÃO  DE
TEMPO DE SERVIÇO – 5
ANOS)

REVISÃO DA CONTAGEM DO TEMPO DE SERVIÇO –
SOLICITA  /  REVISÃO  DE TEMPO  DE  SERVIÇO –
SOLICITA / REVISÃO DE ADICIONAL DE TEMPO DE
SERVIÇO

 5 ANOS

SOLICITA  PARECER  A  RESPEITO  DA  PONTUAÇÃO
ADICIONAL NA CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIÇO
REF. LC 806/15, CONFORME ESPECIFICA

 5 ANOS

VALOR  PAGO  A
MAIOR  /  VALOR  PAGO
A MENOR

VALOR PAGO A MAIOR  AO SERVIDOR XXXX REG
XXXXX

 1 ANO

VALOR PAGO A MENOR DO SERVIDOR  1 ANO


